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SETTORE

UNITÀ 

ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

ISTRUTTORIA

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO
AVVIO DEL 

PROCEDIMENTO

TERMINE E/O MODALITÀ 

DI CONCLUSIONE

OGNI ALTRO TERMINE 

PROCEDIMENTALE RILEVANTE

NUMERO 

PROCEDIMENTI 

AVVIATI

NUMERO 

PROCEDIMENTI 

CONCLUSI NEI 

TERMINI

NUMERO 

PROCEDIMENTI 

SCADUTI

Formazione, lavoro, 

istruzione

Formazione 

professionale
Vidimazione registri e schede di rilevazione delle presenze

delibere G.R. 105/2010  e 1298/2015 (direttive 

regionali)
Istanza di parte 10 giorni

A decorrere dalla ricezione della 

documentazione da parte dell'ente di 

formazione

1453 1453 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Formazione 

professionale
Valutazione, autorizzazione e validazione richieste varie inerenti la gestione

delibere G.R. 105/2010  e 1298/2015 (direttive 

regionali)
Istanza di parte 30 giorni

A decorrere dalla ricezione della richiesta da 

parte dell'ente di formazione
152 152 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Formazione 

professionale

Controllo documentale sul 100% delle richieste di rimborso pervenute tramite 

il sistema Pagamenti della Regione Emilia-Romagna

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 (direttive 

regionali), Manuale della RER
Istanza di parte 30 giorni

A decorrere dall'inserimento a sistema da 

parte dell'ente di formazione
288 288 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Provvedimento  di non ammissione al beneficio delle borse di studio per 

mancanza dei requisiti 

- Legge Regionale 26/200 -art. 4

- Delibera di Giunta Regionale con i criteri di riparto  

delle risorse  e dei requisiti  per l'assegnazione delle 

borse di studio

Istanza di parte

 90 giorni

dall'arrivo di tutte le 

domande presentate

Sospensione del procedimento per raccolta 

di ulteriori elementi di indagine in caso di 

presentazione di osservazioni o richiesta di 

riesame da parte degi interessati (Art. 10 bis 

L. 241/90)

2 2 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Provvedimento di approvazione dell'elenco degli ammessi al contributo delle 

borse di studio

- Legge Regionale 26/2001-art. 4

- Delibera di Giunta Regionale con i criteri di riparto  

delle risorse  e dei requisiti  per l'assegnazione delle 

borse di studio.

Istanza di parte 45 giorni

dal provvedimento di chiusura 

della fase di controllo,

salva sospensione del procedimento per 

raccolta di ulteriori elementi di indagine in 

caso di presentazione di osservazioni o 

richiesta di riesame da parte degi interessati 

(Art. 10 bis L. 241/90)

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili
Liquidazione del contributo della borsa di studio a tutti gli ammessi

- Legge Regionale 26/2001-art. 4

- Delibera di Giunta Regionale con i criteri di riparto  

delle risorse  e dei requisiti  per l'assegnazione delle 

borse di studio;

- Delibera di Giunta Regionale  con la 

determinazione degli importi delle borse di studio, 

assegnazione e impegno delle risorse finanziarie a 

favore delle Province.

Istanza di parte 60 giorni dall'atto di liquidazione dei fondi regionali 1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Trasporti scolastici

Erogazione ai Comuni dei contributi per le spese di trasporto 1° stralcio

ai sensi della LR 26/01 art. 3

L.R. n. 26 dell'8 agosto 2001, art.3

Deliberazione G.R. che stabilisce i criteri di riparto e 

l'assegnazione delle risorse alle province

Deliberazione C.P. che approva gli Indirizzi triennali

Deliberazione G.P. che approva il Piano annuale di 

ripartizione delle risorse  

Istanza di parte
60 giorni

dall'arrivo di tutte le richieste di contributo da 

parte di tutti i soggetti destinatari delle risorse 

salva eventuale integrazione per 

supplemento di istruttoria

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Trasporti scolastici

Liquidazione del saldo  dei contributi ai sensi della LR 26/01 art. 3

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, art.3

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i criteri di riparto 

e l'assegnazione delle risorse alle province

 - Deliberazione G.P.che approva il Piano di 

ripartizione delle risorse regionali 

Istanza di parte 90 giorni

dall'arrivo dei rendiconti da parte di tutti i 

soggetti destinatari delle risorse salva 

eventuale integrazione per supplemento di 

istruttoria

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Interventi di Qualificazione della scuola dell'Infanzia

Riparto delle risorse e liquidazione 1° stralcio 

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, art.3

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i criteri di riparto 

e l'assegnazione delle risorse alle province

 - Deliberazione G.P.che approva il Piano di 

ripartizione delle risorse regionali.

Istanza di parte
90 giorni

dall'arrivo di tutte le richieste di contributo da 

parte dei soggetti destinatari delle risorse 

salva eventuale integrazione per 

supplemento di istruttoria

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Interventi di Miglioramento della scuola dell'Infanzia

Riparto delle risorse e liquidazione 1° stralcio

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, art.3

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i criteri di riparto 

e l'assegnazione delle risorse alle province

 - Deliberazione G.P.che approva il Piano di 

ripartizione delle risorse regionali.

Istanza di parte
90 giorni 

dall'arrivo di tutte le richieste di contributo da 

parte dei soggetti destinatari delle risorse 

salva eventuale integrazione per 

supplemento di istruttoria

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Interventi di Coordinamento Pedagogico nelle Scuole dell'Infanzia Riparto e 

asssegnazione delle risorse 

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, art.3

 - L.R. n. 12 del 30 giugno 2003, art. 43 e relative 

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i criteri di riparto 

e l'assegnazione delle risorse alle province

 - Deliberazione G.R.che approva il Piano di 

ripartizione delle risorse regionali.

Istanza di parte
90 giorni

dall'arrivo di tutte le richieste di contributo da 

parte dei soggetti destinatari delle risorse  

salva eventuale integrazione per 

supplemento di istruttoria

2 2 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Interventi di Qualificazione della scuola dell'Infanzia Liquidazione del saldo  

dei contributi  

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, art.3

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i criteri di riparto 

e l'assegnazione delle risorse alle province

 - Deliberazione G.P.che approva il Piano di 

ripartizione delle risorse regionali.

Istanza di parte
90 giorni

dall'arrivo di tutti i rendiconti da parte dei 

soggetti destinatari delle risorse salva 

eventuale integrazione per supplemento di 

istruttoria

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Interventi di Miglioramento della scuola dell'Infanzia

Liquidazione del saldo dei contributi  

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, art.3

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i criteri di riparto 

e l'assegnazione delle risorse alle province

 - Deliberazione G.P.che approva il Piano di 

ripartizione delle risorse regionali.

Istanza di parte
90 giorni

dall'arrivo di tutti i rendiconti da parte dei 

soggetti destinatari delle risorse  salva 

eventuale integrazione per supplemento di 

istruttoria

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Interventi di Coordinamento Pedagogico nelle scuole dell'Infanzia

liquidazione dei contributi 

 - L.R. n. 26 dell' 8 agosto 2001, art.3

 - L.R. n. 12 del 30 giugno 2003, art. 43 e relative 

 - Deliberazione G.R. che stabilisce i criteri di riparto 

e l'assegnazione delle risorse alle province

 - Deliberazione G.P.che approva il Piano di 

ripartizione delle risorse regionali.

Istanza di parte
90 giorni

dall'arrivo di tutti i rendiconti da parte dei 

soggetti destinatari delle risorse  salva 

eventuale integrazione per supplemento di 

istruttoria

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Formazione 

professionale

Assegnazione di non conformità a seguito di lievi irregolarità riscontrate nel 

corso della gestione

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 (direttive 

regionali)
d'Ufficio 30 giorni A decorrere dall'accertamento d'ufficio 13 13 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Formazione 

professionale

Decurtazioni finanziarie a seguito di gravi irregolarità riscontrate attraverso 

controlli in loco o d'ufficio

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 (direttive 

regionali)
d'Ufficio 30 giorni A decorrere dalla contestazione di addebito 22 22 0
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Formazione, lavoro, 

istruzione

Formazione 

professionale

Controllo di conformità amministrativa sul 100% dei progetti di formazione 

professionale assegnati, implementazione e validazione dati nel Sistema 

Informativo Regionale

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 (direttive 

regionali), Manuale della RER
d'Ufficio

Silenzio 

assenso/dichiarazione 

dell'interessato (*)

(*) A seguito eventuale richiesta di 

chiarimenti/integrazioni
52 52 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Formazione 

professionale

Controlli in loco, a campione, sulla correttezza dell'esecuzione delle attività e 

sulla corrispondenza della documentazione inviata, compilazione ed 

inserimento verbale nel Sistema Informativo Regionale 

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 (direttive 

regionali), Manuale della RER
d'Ufficio

Silenzio 

assenso/dichiarazione 

dell'interessato (*)

(*) A seguito eventuale contestazione di 

addebito
46 46 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Formazione 

professionale

Regolarizzazione pagamenti in c/sospeso delle richieste di rimborso effettuati 

dal tesoriere provinciale attraverso il sistema Pagamenti4 della Regione 

Emilia-Romagna POR 2007/2013

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 (direttive 

regionali), Manuale della RER
d'Ufficio 30 giorni

A decorrere dal ricevimento della 

documentazione contabile da parte del 

tesoriere provinciale

5 5 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Formazione 

professionale

Determinazione valore maturato delle attività di formazione professionale e di 

sostegno all'inserimento lavorativo

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 (direttive 

regionali)
d'Ufficio 30 giorni

A decorrere dal ricevimento della 

documentazione contabile 
33 33 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Formazione 

professionale

Approvazione rendiconti definitivi delle attività di formazione professionale e 

di sostegno all'inserimento lavorativo

delibere G.R. 105/2010 e 1298/2015 (direttive 

regionali)
d'Ufficio 60 giorni

A decorrere dalla validazione del rendiconto 

all'interno del Sistema Informativo 

Formazione della Regione Emilia-Romagna 

37 37 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Formazione 

professionale

Comunicazione periodica alla RER dei saldi da erogare a seguito 

dell'approvazione dei rendiconti definitivi

Delibera GR 1298/2015

(direttive regionali)
d'Ufficio 90 giorni

A decorrere dall'approvazione dei rendiconti 

definitivi
13 13 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Provvedimento di approvazione del bando provinciale per l'erogazione del 

contributo delle borse di studio 

- Legge Regionale 26/2001 - art. 4

- Delibera di Giunta Regionale con i criteri di riparto  

delle risorse  e dei requisiti  per l'assegnazione delle 

borse di studio

d'Ufficio 60 giorni

dall'arrivo della comunicazione regionale 

delle indicazioni sui criteri di riparto delle 

risorse e i requisiti per l'assegnazione delle 

borse di studio  e le relative procedure

2 2 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Apertura Controllo sulle dichiarazione rese dai beneficiari per la concessione 

della borsa di studio (campione) 

- Legge Regionale 26/2001 - art. 4;

- Circolare Regionale con le procedure di controllo 

formale e sostanziale;

- DPR 445/2000.

d'Ufficio 60 giorni

 dalla trasmissione alla Regione del 

campione da sottoporre a controllo 2 2 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Trasmissione alla Regione del campione di Dichiarazione Sostitutitva Unica 

da sottoporre  a controllo 

- Legge Regionale 26/2001 - art. 4;

- Circolare Regionale con le procedure di controllo 

formale e sostanziale;

- DPR 445/2000.

d'Ufficio termini di legge
entro il termine stabilito annualmente dalla 

circolare regionale 
2 2 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Provvedimento di chiusura del controllo sulle dichiarazioni rese per la 

concessione delle borse di studio

- Legge Regionale 26/2001 - art. 4;

- Circolare Regionale con le procedure di controllo 

formale e sostanziale;

- DPR 445/2000.

d'Ufficio 120 giorni

dall'arrivo della comunicazione  regionale DI 

TUTTI gli esiti  DEI CONTROLLI salvo 

sospensione del procedimento per raccolta di 

ulteriori elementi di indagine in caso di 

presentazione di osservazioni o richiesta di 

riesame da parte degi interessati (Art. 10 bis 

L. 241/90)

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Approvazione Indirizzi triennali degli interventi in materia di "Diritto allo studio 

e all'apprendimento per tutta la vita" ai sensi della L.R. 26/01- art.8 

L.R. n. 26 dell'' 8  Agosto 2001 art. 3

Deliberazione di Assemblea legislativa

d'Ufficio 120 giorni

dalla comunicazione degli indirizzi regionali, 

salva eventuale integrazione per di 

supplemento di istruttoria

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Approvazione Programma Provinciale annuale  in materia di "Diritto allo 

studio e all'apprendimento per tutta la vita" ai sensi della L.R. 26/01- art.8

L.R. n. 26 dell'' 8  Agosto 2001 art. 3

Indirizzi triennali Provinciali Diritto allo studio e 

all'apprendimento per tutta la vita" 

Deliberazione di Giunta reg.le riportante i criteri di 

riparto e l'assegnazione delle risorse alle province 

d'Ufficio
90 giorni

dalla comunicazione dell'assegnazione delle 

risorse regionali, 

salva eventuale integrazione per di 

supplemento di istruttoria

0 0 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Approvazione Indirizzi Tirennali per "Interventi di qualificazione e 

miglioramento delle scuole dell'infanzia del sistema nazionale di istruzione 

(attuazione della L.R. 26/01 e L.R. 12/03)"

- L.R. n. 26 dell'' 8  Agosto 2001 art. 3

- L.R. n. 12 del 30 giugno 2003, art. 43

 

- Deliberazione Assemblea Legislativa

d'Ufficio
90 giorni

dalla comunicazione degli indirizzi regionali, 

salva eventuale integrazione per di 

supplemento di istruttoria

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Approvazione Programma Provinciale annuale per "Interventi di qualificazione 

e miglioramento delle scuole dell'infanzia del sistema nazionale di istruzione 

(attuazione della L.R. 26/01 e L.R. 12/03)"

- L.R. n. 26 dell'' 8  Agosto 2001 art. 3

- L.R. n. 12 del 30 giugno 2003, art. 43

- Indirizzi triennali Provinciali

 

- Deliberazione di Giunta reg.le riportante i criteri di 

riparto e l'assegnazione delle risorse alle province 

d'Ufficio
120 giorni

dalla comunicazione  dell'assegnazione delle 

risorse regionali,

salva eventuale integrazione per di 

supplemento di istruttoria

0 0 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Piano provinciale dell'offerta formativa di istruzione e organizzazione della 

rete scolastica
L.R. n. 12/2003 d'Ufficio termini di legge entro la scadenza indicata dalla Regione 1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Riparto e assegnazione ai Comuni/Unioni dei Comuni delle risorse per le 

funzioni relative all'assistenza per l'autonomia degli alunni con disabilità delle 

scuole secondarie di 2° grado 

l. 208/2015 art 1 comma 947 d'Ufficio 90 giorni

dall'arrivo da parte dei Comuni/Unioni dei 

Comuni di tutte  le comunicazioni utili al 

riparto secondo le indicazioni della delibera 

regionale  salva eventuale integrazione per 

supplemente di istruttoria

2 2 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili

Liquidazione ai Comuni/Unioni dei Comuni delle risorse per le funzioni 

relative all'assistenza per l'autonomia degli alunni con disabilità delle scuole 

secondarie di secondo grado 

l. 208/2015 art 1 comma 947 d'Ufficio 90 giorni

dal trasferimento delle risorse da parte della 

Regione  salva eventuale integrazione per 

supplemente di istruttoria

1 1 0

Formazione, lavoro, 

istruzione

Istruzione e Politiche 

Giovanili
Approvazione piano territoriale per l'orientamento e il successo formativo

Programma Operativo FSE

2014/2020_DGR 1388/2018
d'Ufficio termine di legge entro i termini indicati dalla Regione 1 1 0


